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Sprava uctu MediatelYext

mediatel Partneri Statistiky Upozornenia n Boris Horvath

Zakladnu navigaciu v sluzbe MediatelYext tvori hlavné menu
pozostavajuce z troch poloziek:

* SuperProfil
— UmoiZnuje editovat vsetky firemné udaje
* Partneri
—  Zobrazuje prehlad o synchronizacii s partnerskymi siete MediatelYext
— Umoiznuje zverejnovat prispevky na partnerskych portaloch
« Statistiky
—  Zobrazuje prehlad o pocte zobrazeni firemného profilu v sieti
MediatelYext a mnoho inych udajov
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SUPERPROFIL



SuperProfil

mediatel superProfil Partneri Statistiky

s Miesta Jedalny listok Produkty a sluzby ©Osobné udaje Kalendare Widgety

SuperProfil

» Je zdkladnou a najdolezitejSou c¢astou
nastavenia firemného uctu. V tomto
menu je mozné definovat informacie o
spoloc¢nosti, pridat informacie o
produktoch a sluzbach, osobnych
udajov zamestnancoch o udalostiach

spolocnosti, v pripade restauracie je @
mozné pridat informacie aj o jedalnom ARG

mediatelvext 4



SuperProfil - Ako editovat profil

» Akukolvek zmenu na profile je mozné vykonat
klikom na ikonu pera v pravej casti daného
prvku.

PoZadované informacie zaznamu Povinng
Obchodny nazov MEDIATEL spol. s r.o
Kategorie i

Feklama - agentury
Feklama - distriblcia
Marketing - poradenstvo

Miletiéova 21
82108 Bratislava Bratislavsky kraj
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SuperProfil - adresa

* \ pripade adresy je mozné definovat polohu
spolocnosti/prevadzky.
— Nie je nutné vyplnit polozku ,Stat/provincia/oblast* — vyplni
sa automaticky
* Funkcia ,Skryt v zazname adresu” je urcena hlavne
drobnym zivnostnikom (maliari, kominari, ...), ktory nemaju
fyzickd prevadzku, ktord mozu navstivit ich zédkaznici.

Adresa
Krajina

Slovensko

Adresa

PsC Mesto Stat/provincia/oblast
82108 Bratislava Bratislavsky kra]

Skryt v zazname adresu (ak je nejaky riadok adresy pridany navyse, bude sa a) nadale] zobrazovat) | 7
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SuperProfil — poloha na mape

e V pripade, ze systém
nespravne umiestni vasu B NG
prevadzku na mape, mozete
polohu urcit manualne,
posunom oranzovej slzicky
na mape.

* Po kliku na tla¢idlo ,Dalej“ je
mozne definovat aj miesto 5
na parkovanie urcené e
zakaznikom. Miesto urcite
posunom modrej slzicky na
spravne miesto.
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SuperProfil - Akcna ponuka

* AkEénd ponuka je kratky text, ktory ma prilakat
uzivatelovu pozornost. Zobrazuje sa hlavne v detaile

profilu, alebo vo vypise vysledkov, zalezi od daného
partnera

* K textu je mozné pridat URL adresu
* AkEéna ponuka moze obsahovat maximalne 50 znakov

Akénd ponuka [ 7 Optimalizacie stranok. Bezplatné SEQ konzultacie|

Adresa URL
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SuperProfil — Pracovny cas

* MozZete definovat otvaracie hodiny
vasej prevadzky. Kazdy den ma
niekolko moznosti

— Otvaracie hodiny
* Definuje otvaracie hodiny od do
— Rozdelené

* Je moiné definovat niekolko
¢asovych usekov pocas dna napriklad
08:00 —12:00 a 13:00 — 15:00

— 24 hodin denne
* Ak je prevadzka otvorend nonstop
— Zatvorené
* V pripade, Ze je prevadzka zatvorena,
typicky pocas dni sobota a nedela
» Tlacidlo , pouzit na vSetky“ slizi na
kopirovanie udajov, ktoré sa zadaju
v ramci dna Pondelok — v pripade,
zZe sU otvaracie hodiny rovnaké.
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SuperProfil = hodiny pracovného pokoja

* S|Uzi na nastavenie vynimocnych otvaracich
hodin napriklad v pripade statnych sviatkov a
podobne. Prebije nastavenie otvaracich hodin.

Otvaracie hodiny
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SuperProfil — webova stranka

* Niekedy mozete chciet sledovat kliknutia na
uverejnenu webovu adresu. V tom pripade do horného
policka vlozte URL ktora obsahuje kéd na sledovanie
klikov (napriklad www.abc.sk/?track=1) a do spodného
policka vlozte URL tak ako ju maju vidiet uzivatelia
(napriklad www.abc.sk)
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SuperProfil — Vylepsené zoznamy obsahu

Unikatnou vlastnostou sluzby MediatelYext je moznost pridat do profilu rozsirené

informacie o produktoch a sluzbach, o udalostiach, o jedalnom listku, pripadne
informacie o zamestnancoch.

Vylepsené zoznamy obsahu

Produkty a sluzby

Kalendares

Osobné Gdaje

Zamestnancow

Jedalny listok Memate Ziadne menu.
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SuperProfil - Produkty a sluzby

* Do svojho firemného profilu si m6zete pridat informacie o
produktoch a sluzbdach ktoré vasa spolo¢nost ponuka.

* Produkty su zobrazované v kategériach/zoznamoch a
nasledne sa dané produkty vkladaju do vytvorenych
kategorii

mediatelyext

Vytvorit novy zoznam

Mazov zoznamu

PouZif pre miesto

MEDIATEL spol._s r.o

Miletitowa 21

82108 Bratislava Bratislavsky kraj
SK

250102888
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SuperProfil - Produkty a sluzby

[ ] Kaidy, produkt méie Obsa hovat' Pridat produkt alebo sluzbu
nasledovné polozky:

— Nazov

— Popis

— Cena

— Moznosti

— Fotografie

— Videa sluzby Youtube
— Adresa URL

— Kod ID

Fotografie

mediatelyext
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SuperProfil - Kalendare

* Do svojho firemného profilu si mozete pridat informacie o
udalostiach, ktoré chystate pre svojich zakaznikov.

» Kalendare su zobrazované v kategériach/zoznamoch a
nasledne sa dané udalosti vkladaju do vytvorenych
kategorii

Novinky

Miesta: 1

+ Pridat udalost

Tyzdefi Defi
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SuperProfil - Kalendare

» Kazda polozka v kalendari moze
obsahovat nasledovné polozky:

mediatelyext

Nazov

Typ udalosti

Cas

Opis

Fotografie

Videa sluzby Youtube
Adresa URL

Pridat udalost

uuuuuuuuuuu
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SuperProfil - Osobné udaje zamestnancov

* Do svojho firemného profilu si mbzete pridat informacie o vasich
zamestnancoch, napriklad v pripade kadernictva mozZete uviest, kto
kedy striha.

 Udaje o zamestnancoch st zobrazované v kategdridch/zoznamoch a
nasledne sa dané udaje vkladaju do vytvorenych kategorii

Zakaznicky servis
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SuperProfil - Osobné udaje zamestnancov

* Osobné udaje mbézu obsahovat ... ...
nasledovné polozky:

— Nazov
— Nazov
— Cas

— Opis

— Fotografie

— Videa sluzby Youtube

— Adresa URL

Opis

mediatelyext



SuperProfil —Jedalny listok

e V pripade, ze sa jedna o gastro prevadzku, je mozné do
firemného profilu pridat informacie o jeddlnom listku.

 Udaje jedalneho listka su zobrazované v

kategéridch/zoznamoch a nasledne sa dané udaje
vkladaju do vytvorenych kategorii

Jedalny listok

+ Pridaf poloZku menu

Madarsky gulas

+ Pridat poloZku menu

mediatelyext



SuperProfil - Jedalny listok

* Polozka jedalneho listka mé6ze

obsahovat nasledovné polozky:

mediatelyext

Nazov

Cena

Pocet kalorii
Moznosti
Opis
Fotografia

Pridat poloZku menu

Sekcia

Opis

Fotografia

ﬁ Ulozif a pridaf dalSiu Zrusit
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SuperProfil- widgety

mediatel superProfil Partneri Statistiky

Miesta Jedalny listok Produkty a sluzby Osobné udaje Kalendare » Widgety

mediatel SuperProfil  Partneri  Statistiky Upozornenia ] Boris Horvéth

Umoznuje k firemnému profilu vytvorit
widget a ten nasledne umiestnit na
svoju webstranku. Takto sa informacie |
o firme dostanu nielen na distribucnu B
siet MediatelYext ale aj na stranku E
klienta. Osobn s zamestnancov 3 |
|
I
I

Prispevky

Produkty a sluzby MEDIATEL spol. s .., Mileticova 21, Bratisiava, Bratislavsky kraj

Kalendare

Widget — je kratky html kéd, ktory sa
vlozi do kédu stranky. Tento kad
nasledne na stranke zobrazi Udaje zo
sluzby MediatelYext. Ako taky widget
vyzera je mozné vidiet na demo
stranke www.mediatel.sk/yext

MEDIATEL spol. s r.o., Mileticova 21, Bratisiava, Bratislavsky kraj

MEDIATEL spol. s r.o., Miletitova 21, Bratisiava, Bratisiavsky kraj

MEDIATEL spol. s r.o., Miletitova 21, Bratisiava, Bratislavsky kraj

mediatelvext =


http://www.mediatel.sk/yext
http://www.mediatel.sk/yext
http://www.mediatel.sk/yext

SuperProfil- vytvorenie widgetu

* V lavej Casti sa nachadzaju jednotlivé sekcie pre ktoré je mozné vytvorit
widget.

e V pravej Casti sa nachadzaju aktualne prispevky, pripadne informacie z
rozSirenych udajov z profilu, ako napriklad produkty a sluzby.

* \/ytvorenie widgetu:
— Klik na vybranu sekciu v lavej Casti
— Alebo klikom na tlacidlo ,Upravit” pri prispevku v pravej Casti

Prispevky + Wietky miesta -
3|.-’-? VRY

Osobné tdaje zamestnancov +

mediatelyext



SuperProfil- vytvorenie widgetu

V lavej Casti sa definuju jednotlivé parametre

widgetu

1. Zmente miesto vasho widgetu

1.

Nastavuje sa v pripade viacerych
pobociek

2. Vyberte si vzhlad

1.

MozZete si nadefinovat farby
jednotlivym prvkom widgetu

3. Vyberte svoj postup inStalacie

1.

mediatelyext

Wordpress — v pripade, Ze vasa
stranka vyuziva tento CMS systém. Ak
sa rozhodnete pre tuto moznost, je
nutné na vasu stranku nainstalovat
plugin/doplnok
https://wordpress.org/plugins/yext/ a
nasledne do tohto pluginu vlozit
zverejneny kéd

VlozZit kdd — v pripade, Ze vasa stranka
vyuziva iny CMS systém. Staci
zverejneny kéd vlozit do html kédu
stranky na miesto, kde sa ma zobrazit.
Odoslat spravcovi stranky — v pripade,
Ze neviete na akom CMS vasa stranka
pracuje.

> Zmerite miesto vasho widgetu

Zobrazuji sa prispevky pre MEDIATEL spol. s
r.0., Mileticova 2

> Vyberte si vzhlad

Vybrali ste Moderné

Vyberte svoj postup indtalacie

WordPress Viozit kéd

mu
bu

Odk

Prevziat' dopinok MediatelYext WordPress

Pomocou dopinku WordPress méZe na svojej stranke
2verejnit prispevky pridavane prostrednictvom Yext
portalu

19

Zivy nahlad

hladavate. SEO Optimalizacia od MEDIATEL-u zahffia SEO OnPage aj SEO

23


https://wordpress.org/plugins/yext/
https://wordpress.org/plugins/yext/
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Partneri

mediate! SuperProfil Statistiky

Zaznamy

» Zobrazuje distribu¢nu siet
partnerov. Je mozné
jednotlivé zaznamy aktivovat
a deaktivovat.

e Klikom na ,Zobrazit zaznam®*
sa otvori stranka partnera s
firemnym vypisom klienta.

mediatelyext
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Partneri - Recenzie

* V pripade, ze uzivatel ma so svojim MediatelYext
uctom prepojené aj socialne siete je mozné na
tychto sietach sledovat recenzie na firemny profil
na tychto sietach.

e Aktualne recenzie povoluju tito partneri:

— Facebook

— Google+

— Foursquare

— Where To?

— Cylex

— ZlatéStranky.sk

mediatelyext



Partneri - Prispevky

 Umoznuje manazovanie a
uverejnovanie prispevkov
na socialnych sietach.

* V pripade, ze chcete '

zverejnit prispevok aj na
sluzbe FourSquare, jeho
dizka moZe byt minimalne -
10 znakov a maximalne

160 znakov.

mediatelyext

Mediatel (@mediatelsk) » Instagram photos and videos



Partneri - Prispevky

Prostrednictvom sluzby MediatelYext je mozné pridavat prispevky na prepojené
socialne siete ako napriklad facebook. Je mozné definovat (vid bod 1) na ktoré
pripojené siete chceme prispevok zobrazit. Standardne sa zobrazuje na vietkych
pripojenych sietach. K prispevku je mozné pridat obrazok (vid bod2), pripadne
nacasovat, kedy sa ma zobrazit (vid bod 3). Minimalna diZka prispevku je 10 znakov.

mediatel SuperProfil Partneri Statistiky Upozornenia n Boris t
Stranky Recenzie e Prispevok
Rozéirené filtre -
Wietky prispevky - Aktualizicie
2 3 musia
Vietky miesta hd obsahovat
e aspoii 10
s . Dbchodny nazov » [ + Pridat fotograﬁu][(f) Casovy plan zZnakov v-
Foursguare
Klucoveé slova hd 1 n E El m I Zrusit

Vietky prispevky -

Vymazat filtre Zoradit podla:|  poslednd aktivita ~

mediatelvext 28



OPripojenie Facebook stranky 13

* Pred prepojenim s danou socialnou sietou je nutné byt prihlaseny do

danej socialnej siete
e Sposob prepojenia

— Kliknut v hlavnhom menu na polozku ,,Partneri“ a nasledne na polozku

,stranky”
* Kliknut na polozku ,Nastavit” — vid bod 1
* Nasledne vas systém prevedie samotnym prepojenim, vid nasledujuiica strana

|:| Stranka a

© 60

7

mediatelyext

MNazov stranky

Brownbook.net

Cylex

Facebook

Foursquare

Vyhladat

Stav

1 Caks sana dlohy ]

" Aktivna

Vlastnosti stranky

« Synchronizacia stranok
« Sledovanie recenzii

« Synchronizacia stranok
« Sledovanie recenzii

« Synchronizacia stranok

« Sledovanie recenzii

« Prispevky na socialnych sietach
« Miestny vypis

« Synchronizacia stranok
« Sledovanie recenzii
« Prispevky na socialnych sietach

Rozsireny filter

Zobrazit stramku

Zobrazit stramku

Zobrazit stramku

29



OPripojenie Facebook stranky 23

 Kliknite na tlacidlo ,Pripojit k sluzbe Facebook”
vid bod 1
— Zobrazi sa popup okno. V pripade vyzvania
pokracujete klikom na tlacidlo ,prepojit“ alebo , OK“

mediatel‘

MEDIATEL spol. sr.c.

Spravujte si stranku na
sieti Facebook a podelte
sa so zakaznikmi o

aktualizacie.

mediatelvext 30



OPripojenie Facebook stranky s/

Prvy krok pri prepojeni yext uctu s facebook uctom je vloZzenie URL facebook uctu (napriklad
www.facebook.com/mediatel.sk) do uvedeného polia (vid' bod 1). Klikneme na tla¢idlo ,Dalej“.
Nasledne sa zobrazi posledna stranka, kde staci kliknut na tlacidlo ,Pokracovat na moj ucet”. Tym je

prepojenie ukoncéené.

mediatel

MEDIATEL spol sro

ﬁ Nie je prepojené s ictom

Zadajte prepojenie URL stranky v sluzbe Facebook pre nasledujice
miesto:

Vase

podnikanie je

MEDIATEL spol. s r.o. - Mileticova 21 Bratislava

mediatel

MEDIATEL spol. s r.o.

Vase

podnikanie je

MEDIATEL spol. s r.o. 4,

%,
O
ke
2

mediatelvext 1



(@ Pripojenie Google+ stranky

* Prepojenie Yext uctu prebieha rovnako ako v
pripade sluzby FaceBook, vid prechadzajuce
stranky.

mediatelyext
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STATISTIKY



Statistiky

mediatel SuperProfil Partneri

® Mastavenia

Umoznuje klientovi mat prehlad o Statistikach ako
napriklad:

Pocet vyhladavani firemného zaznamu
PocCet zobrazenia firemného zazhamu
Pocet kliknuti na akénu ponuku

Kolko ludi lajklo klientovu facebook stranku
A mnoho dalsich parametrov

mediatelyext



Statistiky - Nastavenia

mediatel SuperProfil Partneri Upozornenic

V Casti ,,Nastavenie” je mozné
definovat rozne prehlady
udajov v definovanych N e s
grafoch. V lavej Casti su e
preddefinované zakladné
ukazovatele. Po kliku na dany E—
ukazovatel je mozné e s e SR ale
jednotlivé parametre
ukazovatela zmenit, ako
napriklad: —
» Obbodie
* Typ grafu
* Porovnanie s inymi

ukazovatelmi
A podobne.

e Nastavenia

~ Zakladné Nastavenia Statistik

T

Nermainy -

T 1T D DD
2 B 2 &

t
t
ocet
t
t
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Statistiky — prehlad $tatistik

mediatel SuperProfil Partneri

® Nastavenia

V Casti ,odoslat email z prehladu Statistik” je moZnost nastavenia zasielania
pravidelnych reportov na email. Report je mozné nastavit aby bol zasielany
na tyzdennej alebo mesacnej baze. Viac na dalsej strane.

ITlE[IiBTEl SuperProfil Partneri Upozornenia n Boris Horvath

® Prehlad statistik

+ Pripnuf report prehladu Statistik Odoslat report z prehlfadu Statistik « Upravit rozlozenie

Odoslat jednorazowvy e-mail

Vytvorit nové upozornenie

medzi 10. 10. 2015 a 23. 10. 2015 medzi 10. 10. 2015 a 23. 10. 2015

™~ . A AL

mediatelvext 36



Statistiky — prehlad $tatistik

*  Nazov notifikacie
—  Definujte nazov notifikacie
(napriklad tyzdenny report)
*  Odoslat na adresu

—  MozZete nechat zasielat
report na viaceré adresy,
stadi ich vypisat do riadku
»,dodatocny prijemcovia”

. Predmet

—  Mozete zmenit

preddefinovany email
Zvolte report

—  Mbzete si vybrat aky typ
reportu chcete dostévat.
Vyberom ,prehlad statistik“
dostanete vsetky Statistiky v
jednom dokumente

* Format

—  M®dizete sa rozhodnut medzi
pdf siborom alebo xls
siborom

. Frekvencia
—  Tyzidennd alebo mesacna
* Sprava

—  Predmet emailu, ktory vdam
pride

mediatelyext

Nazov notifikécie

Odoslat na adresu

Predmet

Zvolte report

Format

Frekvencia

prava

Pridat notifikaciu

Odoslat kopiu sebe

Dodatoéni prijemcovia

Viaceré e-maily st oddelené iarkami.

Statistiky MediatelYext

Zvolte report, ktory chcete pravidelne dostavat na emia -

@ Pripojit ako PDF

Pripojit ako harok tabulkového procesora

Hlavmu ponuku mozZna pripojit iba ve formdte PDF. Nastavenie §

procesora.

@ Tyidenne (v pondelok)

Mesaéne (1. defi v mesiaci)

Posielame vam Statistiky zo sluZby MediatelYext.

tatistik obsahujlice viac ako 10 riadkov aleb

ov mozna pripojit iba ako hdrok tabulkového
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NASTAVENIA



Nastavenie uctu

mediatel SuperProfil  Partneri  Statistiky Upozornenia ] Boris Horvath

Nastavenie uctu

Informacie o dcte Osobné nastavenia Nastavenie Uctu

Osobné nastavenia Portal predajcu

Umotriuje detailne nastavenie Uctu:

[ ) I nfo rm al Cie 0 l:l Ete Informacie o Ufte QOsobne nastavenia
, . Osobné nastavenia
- OSO b ne na Stave nia Sprava pouZivatelov Zakladne informacie
* Zmena mena, email adresy, hesla, ... Prepojené ity
, v Y Nastavenie upozorneni Meno * Peter
— Sprava pouzivatelov
Priezvisko * Hoffelder

* Moinost pridat dalSich uzivatelov,
ktori budd mat pristup k Gcétu

Obsah a Sablony

Eablény profilu E-mailova adresa * peter.hoffelder@gmail.com
_ P re pOJ e n é u éty Pouzité na prihldzenie
* Sprava socialnych sieti Heslo Zmenit heslo
— Nastavenie notifikacii Krajina Slovensko
* Obsah a Sablony Teeitn 0905 641455
_ )4 7 . P d - k s -
Sa b | (0] ny p I’Ofl I u o©m2|gl;_5yhljzz}:¥:|ma Jazyk e-mailov slovenéina (predvolené pre krajinu)

* Vytvaranie Sablén firemnych
zdznamov — vhodné v pripade
viacerych pobociek alebo prevadzok
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Kontakt

V pripade otazok nas prosim kontaktujte na:

MEDIATEL spol. s r.o.

Mileticova 21, 821 08 Bratislava

02/ 501 02 888 | fax: 02/ 501 02 870
www.mediatelyext.sk, info@mediatel.sk
ICO: 35 859 415 | IC DPH: SK2021728258
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